NORME

de recomandare privind intocmirea si redactarea lucrarilor de licenta

1.

Continutul lucrarii

Lucrarea sa fie fundamentata pe cel putin doua tratate de baza de specialitate,

evidentiindu-se acest aspect cu prilejul sustinerii si a intocmirii listei bibliografice.

De asemenea, trebuie sa se sprijine si pe cateva articole publicate in reviste de

specialitate sau culegeri de studii.

2.

Forma lucrarii

A) Coperta

a)

b)
c)
d)
e)

Pe coperta trebuie sa fie prezentate urmatoarele elemente:

Universitatea Petru Maior — Targu-Mures

Facultatea de $tiinte Economice, Juridice si Administrative

Specializarea: Administratie publica sau Drept (dupa caz)

Lucrare de diploma

Coordonator : Gradul didactic, numele si prenumele cadrului didactic

Autor: Numele si prenumele absolventului

Anul: 2008

Pe coperta interioara a lucrarii urmeaza sa fie prezente toate elementele de mai sus, cu

exceptia formulei ,Lucrare de diploma”, in locul careia se va trece intocmai titlul lucrarii.

B) Cuprinsul lucrarii

Lucrarea trebuie in mod obligatoriu sa cuprinda urmatoarele parti:

Cuprins

Lista de abrevieri (daca exista abrevieri)

Cuprinsul propriu-zis al lucrarii (titluri, capitole, sectiuni)

Concluziile autorului

Lista surselor bibliografice utilizate

In plus, dar facultativ, autorul lucrarii poate utiliza orice alte componente (de pild&, Anexe).
Mentionam ca elementele mai sus precizate nu trebuie sa fie intocmai denumite, insa ele

trebuie sa se regaseasca in lucrare.

C) Alte aspecte de redactare

Se recomanda utilizarea unor caractere de 12, Arial, spatiu intre randuri - 1,5, Justify .

Margini: - dreapta, 2,5cm
-stdnga, 3cm
- Sus, 2cm
- jos, 2cm

Paginile trebuie sa fie numerotate si numerotarea de la cuprins sa corespunda cu paginatia.
Notele bibliografice trebuie sa identifice in mod exact direct sau indirect sursele bibliografice,

mentionandu-se in josul fiecarei pagini (nu la sfargitul lucrarii sau de capitol).

Sursele bibliografice se identifica prin autor (al carui nume figureaza intreg, iar prenumele

doar initiala), titlul lucrarii, editura, anul aparitiei lucrarii, orasul — localitatea editarii, editorul daca
este individualizat. In cazul lucrarilor de specialitate se mentioneaza revista sau Publicatia in care
apare articolul (lucrarea de specialitate).

La notele bibliografice, daca se face trimitere la o anumita parte a lucrarii, atunci se identifica

acea parte prin precizarea paginii.



